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[bookmark: _Toc11457]第一步：登录“内蒙古移动微法院”
登录方法：登录微信—>点击上方的搜索图标—>输入“内蒙古移动微法院”。
[bookmark: _GoBack]点击内蒙古移动微法院小程序进入，或者扫描图中二维码进入（首次登陆需要实名认证，认证步骤按照系统提示进行），验证后如右图所示。
[image: C:\Users\Administrator.DESKTOP-CM91VRJ\Desktop\民事二审上诉案件立案操作手册\1.3-搜索内蒙古移动微法院.jpg1.3-搜索内蒙古移动微法院]   [image: 1.1-中国移动微法院二维码]    3[image: C:\Users\Administrator.DESKTOP-CM91VRJ\Desktop\民事二审上诉案件立案操作手册\1.2-实名认证.jpg1.2-实名认证]


[bookmark: _Toc16254]第二步：我要立案
选择类型后，点击“允许”进入立案列表。
注：类型有审判立案，执行立案，风险评估，根据实际情况选择对应的类型
[image: C:\Users\Administrator.DESKTOP-CM91VRJ\Desktop\民事二审上诉案件立案操作手册\1-中国移动微法院首页.jpg1-中国移动微法院首页]    [image: C:\Users\Administrator.DESKTOP-CM91VRJ\Desktop\民事二审上诉案件立案操作手册\2-选择审判立案.jpg2-选择审判立案]    [image: C:\Users\Administrator.DESKTOP-CM91VRJ\Desktop\民事二审上诉案件立案操作手册\3-选择同意打开内蒙古掌上法院.jpg3-选择同意打开内蒙古掌上法院]  
[bookmark: _Toc25241]第三步：申请上诉案件立案
点击立案列表下方的[image: ]按钮，选择要上诉案件所对应的法院（即原审法院）后，选择案件类别，和申请类别，申请人类型本手册以为他人上诉为例，最后进入立案须知页面。
注：如果没有法院列表可以通过上面的搜索来检索受理的法院
[image: C:\Users\Administrator.DESKTOP-CM91VRJ\Desktop\民事二审上诉案件立案操作手册\4-内蒙古掌上微法院.png4-内蒙古掌上微法院]     [image: C:\Users\Administrator.DESKTOP-CM91VRJ\Desktop\民事二审上诉案件立案操作手册\5-选择对应上诉法院.jpg5-选择对应上诉法院]   [image: C:\Users\Administrator.DESKTOP-CM91VRJ\Desktop\民事二审上诉案件立案操作手册\6-选择上诉及案由.jpg6-选择上诉及案由]
[image: 7-选择本人上诉还是代理他人上诉]   [image: 8-阅读后打勾点击下一步]








[bookmark: _Toc17474]第四步：填写案件详情
如：* 、 [image: ]、[image: ]、[image: ] 内容都是必填项，点击对应项之后会弹出相应的页面进行填写，如下图，原审信息、上诉人与被上诉信息、代理人信息（本人上诉无需填写代理人信息）、送达信息，都需要填写完成，才能进行下一步操作。

[image: C:\Users\Administrator.DESKTOP-CM91VRJ\Desktop\民事二审上诉案件立案操作手册\9-填写对应信息后，点击提交.jpg9-填写对应信息后，点击提交] [image: C:\Users\Administrator.DESKTOP-CM91VRJ\Desktop\民事二审上诉案件立案操作手册\9.1-原审信息填写.jpg9.1-原审信息填写] [image: C:\Users\Administrator.DESKTOP-CM91VRJ\Desktop\民事二审上诉案件立案操作手册\9.2-上诉人信息填写.jpg9.2-上诉人信息填写] [image: C:\Users\Administrator.DESKTOP-CM91VRJ\Desktop\民事二审上诉案件立案操作手册\9.3-被上诉人信息填写.jpg9.3-被上诉人信息填写] 

[bookmark: _Toc26509]第五步：提交申请
填写完各项资料后，回到网上立案页面，点击提交，完成网上立案申请。
[image: C:\Users\Administrator.DESKTOP-CM91VRJ\Desktop\民事二审上诉案件立案操作手册\10-点击提交.jpg10-点击提交]     




 

[bookmark: _Toc26954]第六步：审核状态查看
在立案列表中可以看到已经申请的案件是否审核通过，当案件审核完成后会通过短信的方式发送给申请人。

[image: C:\Users\Administrator.DESKTOP-CM91VRJ\Desktop\民事二审上诉案件立案操作手册\11-提交后显示办理中.jpg11-提交后显示办理中]     [image: C:\Users\Administrator.DESKTOP-CM91VRJ\Desktop\民事二审上诉案件立案操作手册\12-短信提醒.jpg12-短信提醒]
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